
Instrukcja obsługi systemu SARP dla 
kontrahenta 
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1. Wprowadzenie 

System zarządzania awizacjami, dostępny pod adresem sarp.portgdansk.pl, został 
zaprojektowany w celu obsługi procesów związanych z awizacjami przyjazdu na teren 
portu. Awizacje te spływają z zewnętrznej witryny i są zarządzane przez kontrahentów za 
pomocą intuicyjnego interfejsu. 

System umożliwia kontrahentom: 

1. Zarządzanie awizacjami – kontrahenci mogą przeglądać szczegóły awizacji, w tym 
informacje o terminie przyjazdu oraz firmie transportowej. 

2. Potwierdzanie lub odrzucanie awizacji – system pozwala na szybkie zatwierdzenie 
zgłoszonej awizacji lub jej odrzucenie, co automatycznie aktualizuje status w 
systemie. 

3. Zmiana parametrów awizacji – w przypadku konieczności dostosowania szczegółów 
awizacji, system umożliwia kontrahentom: 

o Zmianę bramy wjazdowej na teren portu, 



o Zmianę daty oraz godziny wjazdu. 

Niniejsza instrukcja ma na celu przedstawienie kroków niezbędnych do korzystania z 
systemu awizacji, dostępnego pod adresem sarp.portgdansk.pl. Zawiera szczegółowy opis 
procesu logowania, przeglądania awizacji, dokonywania zmian w formularzach oraz 
zarządzania danymi firm zewnętrznych.  

2. Logowanie do systemu 
Aby uzyskać dostęp do systemu dostępnego pod adresem sarp.portgdansk.pl, wykonaj 
następujące kroki: 
 
1. Należy wprowadzić nazwę użytkownika oraz kliknąć przycisk „Dalej”. 

 

 
2. Należy wprowadzić hasło. 

 
3. Należy kliknąć przycisk „Zaloguj”. 
 
Po pomyślnym zalogowaniu, następuje przekierowanie na stronę główną systemu. 



3. Strona główna systemu 
Po zalogowaniu do systemu pod adresem sarp.portgdansk.pl, na stronie głównej 
wyświetlone zostaną kafelki z różnymi sekcjami systemu, w tym liczba zgłoszonych 
awizacji. Z tej sekcji można szybko uzyskać dostęp do szczegółowych informacji o 
awizacjach oraz innych operacjach systemu. 

 

 

 

 
 

 



4. Przegląd awizacji 
Aby wyświetlić listę awizacji w systemie: 
 
1. Należy kliknąć kafelek z liczbą awizacji, np. „Awizacje zgłoszone”. 

 
 

2. Wyświetli się lista awizacji, która zawiera szczegóły takie jak sygnatura, data, firma 
zewnętrzna itp. 
3. Aby skorzystać z funkcji wyszukiwania, kliknij ikonę „Lupa”. 

 



5. Wyszukiwanie awizacji
W systemie pod adresem sarp.portgdansk.pl awizacje można wyszukiwać według 
następujących kryteriów: 

- Sygnatura awizacji
- Data awizacji
- Nazwa firmy zewnętrznej
- Numer zlecenia transportu
- Numer przepustki

Po wprowadzeniu danych do odpowiednich pól, kliknij przycisk „Szukaj”, aby wyświetlić 
wyniki wyszukiwania. 



6. Potwierdzanie i odrzucanie awizacji
Aby potwierdzić lub odrzucić awizację w systemie: 

1. Na liście awizacji kliknij numer ewidencyjny awizacji.

2. Otworzy się formularz szczegółów awizacji.



3. Aby zatwierdzić lub odrzucić awizację, kliknij przycisk „Potwierdź” lub „Odrzuć”. 

 

7. Modyfikacja danych awizacji 
Aby zmienić dane dotyczące bramy wjazdowej, towaru lub godziny wjazdu w awizacji: 
 
1. W formularzu awizacji wybierz odpowiednią bramę lub towar z listy rozwijanej. 

 
 

 

 



2. Aby zmienić godzinę wjazdu, kliknij przycisk „Zmień czas wjazdu”, wybierz nową datę i 
godzinę. 

 
3. Po dokonaniu zmian, kliknij „Potwierdź”. 

8. Modyfikacja potwierdzonej awizacji 
Jeśli chcesz zmienić datę lub godzinę wjazdu w awizacji, która została już potwierdzona w 
systemie: 
 
1. Przejdź do formularza potwierdzonej awizacji. 
2. Należy kliknąć przycisk „Zmień datę”. 

 
 

3. Wybierz nową datę i godzinę, a następnie kliknij „Potwierdź”. 





9. Potwierdzanie pobytu kierowcy 
Aby potwierdzić pobyt kierowcy w systemie: 
 
1. W wyszukiwarce awizacji wpisz numer przepustki, który znajduje się na wydrukowanej 
przepustce. 

 

 



2.Po otworzeniu formularza danej awizacji, należy kliknąć przycisk „Potwierdź pobyt”. 

3. Można także potwierdzić pobyt za pomocą skanera, klikając przycisk „Potwierdź pobyt”, a
następnie skanując kod z przepustki papierowej.



10. Dodawanie firmy zewnętrznej
Aby umożliwić dodanie kontom, które dodasz do firm zewnętrznych, dostęp do witryny 
awizacje.portgdansk.pl, z której można składać awizacje do systemu sarp.portgdansk.pl, 
wykonaj poniższe kroki: 

1. Przejdź do zakładki „Firmy zewnętrzne”.



 
2. Należy kliknąć przycisk „Dodaj firmę”. 

 
3. W formularzu wprowadź dane firmy, takie jak: 
- NIP 
- Imię i nazwisko przedstawiciela 
- Numer telefonu 
- Adres e-mail 
4. Po wypełnieniu pól, kliknij „Weryfikuj dane firmy”. System automatycznie pobierze dane 
na podstawie numeru NIP. 

 



 
5. Aby zakończyć proces, kliknij „Dodaj firmę”. 

 

11. Dodawanie konta użytkownika dla firmy zewnętrznej 
Aby dodać konto użytkownika dla firmy zewnętrznej w systemie sarp.portgdansk.pl: 
 
1. W formularzu firmy kliknij przycisk „Dodaj konto użytkownika”. 

 

 

 



2. Należy wprowadzić adres e-mail osoby, której ma zostać przydzielony dostęp do systemu.

3. Po dodaniu konta, na podany adres e-mail zostanie wysłane hasło oraz instrukcja
logowania do systemu.
4. W razie potrzeby ponownego wysłania wiadomości, kliknij „Wyślij Email aktywacyjny
ponownie”.

12. Sprawdzanie statusu przepustki
Aby sprawdzić status przepustki w systemie sarp.portgdansk.pl: 

1. Przejdź do formularza potwierdzonej awizacji lub listy potwierdzonych awizacji.
2. Status przepustki zostanie wyświetlony w szczegółach awizacji.



 

 

13. Wysyłanie wiadomości SMS do kierowcy 
Aby ponownie wysłać wiadomość SMS do kierowcy w systemie sarp.portgdansk.pl: 
 
1. Otwórz formularz awizacji. 
2. Należy kliknąć przycisk „Ponowne wysłanie SMS”. 

 

 
3. System wyśle wiadomość SMS z informacjami dotyczącymi awizacji na numer telefonu 
kierowcy. 




