Instrukcja obstugi systemu SARP dla
kontrahenta

Spis tresci
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1. Wprowadzenie

System zarzadzania awizacjami, dostepny pod adresem sarp.portgdansk.pl, zostat
zaprojektowany w celu obstugi proceséw zwigzanych z awizacjami przyjazdu na teren
portu. Awizacje te sptywaja z zewnetrznej witryny i s zarzadzane przez kontrahentéw za
pomoca intuicyjnego interfejsu.

System umozliwia kontrahentom:

1. Zarzadzanie awizacjami - kontrahenci mogg przegladac¢ szczegdty awizacji, w tym
informacje o terminie przyjazdu oraz firmie transportowe;j.

2. Potwierdzanie lub odrzucanie awizacji - system pozwala na szybkie zatwierdzenie
zgtoszonej awizacji lub jej odrzucenie, co automatycznie aktualizuje status w
systemie.

3. Zmiana parametréw awizacji — w przypadku koniecznosci dostosowania szczeg6tow
awizacji, system umozliwia kontrahentom:

o Zmiang bramy wjazdowej na teren portu,



o Zmiang daty oraz godziny wjazdu.

Niniejsza instrukcja ma na celu przedstawienie krokéw niezbednych do korzystania z
systemu awizacji, dostepnego pod adresem sarp.portgdansk.pl. Zawiera szczegdétowy opis
procesu logowania, przegladania awizacji, dokonywania zmian w formularzach oraz
zarzadzania danymi firm zewnetrznych.

2. Logowanie do systemu

Aby uzyska¢ dostep do systemu dostepnego pod adresem sarp.portgdansk.pl, wykonaj
nastepujace kroki:

1. Nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika oraz klikna¢ przycisk ,Dalej”.

@) 2
Zaloguj

Imie.Naziwsko@Ilocal portgdansk.pl

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.

2. Nalezy wprowadzi¢ hasto.

PORT
@ GDANSK

€ iec@local.portgdansk.pl
Wprowadz hasto

|—aséo

Zaloguj

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.
3. Nalezy klikna¢ przycisk ,Zalogu;j”.

Po pomyslnym zalogowaniu, nastepuje przekierowanie na strone gtéwna systemu.



3. Strona giowna systemu

Po zalogowaniu do systemu pod adresem sarp.portgdansk.pl, na stronie gtéwnej
wys$wietlone zostana kafelki z r6znymi sekcjami systemu, w tym liczba zgtoszonych
awizacji. Z tej sekcji mozna szybko uzyska¢ dostep do szczeg6étowych informacji o

awizacjach oraz innych operacjach systemu.
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4. Przeglad awizacji

Aby wyswietli¢ liste awizacji w systemie:

1. Nalezy klikna¢ kafelek z liczba awizacji, np. ,Awizacje zgtoszone”.

Awizachs rghcazane HAwizstls potwierdeons Awizscir odrhstons
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2. Wyswietli sie lista awizacji, ktéra zawiera szczeg6ty takie jak sygnatura, data, firma
zewnetrzna itp.
3. Aby skorzystac z funkcji wyszukiwania, kliknij ikone , Lupa”.

Awizacje zgtoszone

O odéwiez @ eksport do Excel = podstawowy”

g Sygnatura Data awizadji Y Firma zewnetrzna Brama Towar Status awiza
19042024 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA e ZGLOSZONA
2004.2024 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA E1 nawdz ZGLOSZONA
2004.202¢ PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA e zhoze ZGLOSZONA
21042024 BRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA £ zhoze ZCLOSZONA
20042022 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA e nawez ZGLOSIONA
21042004 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA E1 zboze ZGLOSZONA
2004.202¢ PRZEDSIEBIORSTWO USEUIG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA e zhoze ZGLOSTONA
19042024 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA &1 przenica Z6LOSZONA
18042024 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA £ zhoze ZGLOSTONA
704,204 PRZEDSIEBIORSTWO USEUIG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA £ melass ZGLOSZONA
o1.11.202¢ PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA e koks ZGLOSZONA

or1t2008 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKCA KOMANDYTOWA £ tols ZGHOSTONA



5. Wyszukiwanie awizacji
W systemie pod adresem sarp.portgdansk.pl awizacje mozna wyszukiwaé wedtug
nastepujacych kryteriéw:

- Sygnatura awizacji

- Data awizacji

- Nazwa firmy zewnetrznej

- Numer zlecenia transportu

- Numer przepustki

Po wprowadzeniu danych do odpowiednich pdl, kliknij przycisk ,Szukaj”, aby wyswietli¢
wyniki wyszukiwania.

by Strona Aplikacji

i Awizage

POTWIERDZ POBYT

() odéwiez KB eksport do excel [ por:
Sygnatura Data awizacji
AW/2023/08/00258 22082023

Firma zewnstrzna

PRZEDSIERIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA

0z 2

szukaj wszedzie
Sygnatura

N Data awizacji

Firma zewnetrzna
Numer zlecenia transportu
Numer przepustki
169231
Szukaj Wyczysc




6. Potwierdzanie i odrzucanie awizacji

Aby potwierdzi¢ lub odrzuci¢ awizacje w systemie:

1. Na li$cie awizacji kliknij numer ewidencyjny awizacji.

Awizacje =

POTWIERDZ POBYT

@

{2} Strona Aplikacji

(Jodéwiez BB eksport do Excel

Y Q

7 Sygnatur ¥ Firma zewnetrzna Brama Status awizagi

AWz 08.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZVWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA o1 nawéz POTWIERDZONA
AW 22.08.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECIALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA 041 nawez

202 22.08.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MV SYLWESTER KRZVWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA 0-1 kukurydza | POTWIERDZONA
AW/2023/08/0C 2208.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH MVEB SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA 0-1 zboie ZGIL{XQZQNﬁ
AW/2023/ 22.08.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZVWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA 01 zboze ZGLOSZONA

022/08/00253 22.08.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECIALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA 61 zbaze 2GLOSZONA
AW/2023/08 22.08.2023 PRZEDSIEBIORSTWE USEUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZVWIEC SPOEKA KOMANDYTOWA ©-1 nawéz POTWIERDZONA
AW/2023/08 22.08.2023 PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZVWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA o1 nawéz POTWIERDZONA

2. Otworzy sie formularz szczeg6téw awizacji.

22.08.2023 10:00 B

22.08.2023 12:00 B

PRZEDSIEBIORSTWO UStUG SPECJALISTYCZNYCH
MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA
KOMANDYTOWA

Cel PO TOWAR
Towar zboze X ¥
O-1 v
1 John ¥rmp o UGS RARET 253628136 75432984

Potwierdz Odrzué



3. Aby zatwierdzi¢ lub odrzuci¢ awizacje, kliknij przycisk ,Potwierdz” lub ,,0drzuc”.

wjazdu 22.08.2023 10:00 B

22.08.2023 12:00 B

PRZEDSIEBIORSTWO UStUG SPECJALISTYCZNYCH
MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA

KOMANDYTOWA
Cel PO TOWAR
T zboze X v
Brama o-1 v
Tr ort
1 John ¥ < 253628136 75432984

Potwierdz Odrzué¢

7. Modyfikacja danych awizacji

Aby zmieni¢ dane dotyczace bramy wjazdowej, towaru lub godziny wjazdu w awizacji:

1. W formularzu awizacji wybierz odpowiednig brame lub towar z listy rozwijanej.

22.08.2023 10:00

Data koniec wjazdu 22.08.2023 12:00

PRZEDSIEBIORSTWO USLUG SPECJALISTYCZNYCH
MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA

KOMANDYTOWA
Ce PO TOWAR
ki zboze X N
Brama 01 N

753628136 75432984

Potwierdz Odrzué¢



2. Aby zmieni¢ godzine wjazdu, kliknij przycisk ,Zmien czas wjazdu”, wybierz nowa date i
godzine.

25.08.2023 06:00 B

Data konisc wjazdy 25.08.2023.08:00 %

PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH
MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPORKA

KOMANDYTCOWA
(== PO TOWAR
Towar zhoze X ¥
Brama o-1 ha
Data wjazdyu 25.08.2023
Czas wiazdu 06:00-08:00 hd

Transport
3. Po dokonaniu zmian, kliknij , Potwierdz”.

8. Modyfikacja potwierdzonej awizacji
Jesli chcesz zmieni¢ date lub godzine wjazdu w awizacji, ktéra zostata juz potwierdzona w
systemie:

1. Przejdz do formularza potwierdzonej awizacji.
2. Nalezy klikna¢ przycisk ,Zmien date”.

AW/2024/04/00671

©powrst @ Anulyj edyge (& POTWIERDZ POBYT (3 POTWIERDZ POBYT ADMIN  [=1Panowne wystanie SMS

20.04,202412:00

20.04.2024 14:00 B

PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC
SPOLKA KOMANDYTOWA

PO TOWAR
zhoze
E-1

Kacper Krzywiec

661912294 753628136 2523213

Zmien date

3. Wybierz now3 date i godzine, a nastepnie kliknij ,Potwierdz”.



el AW/2024/04/00671

4 powrdt (D Anulyjedyge —+Mowy Ezspisz [ usun () Odéwiez

Caw poczater wiazdy 18.04.2024 04:00
Data konkeC wiazdu 18.04.2024 06:00
Mazwa konrahanta TEST

Numer fecenia trapsporiy

FirMia Zowneirang PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECIALISTYCZMNYCH MVEB
SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA

Cel PO TOWAR

Towar zboie

Brama E-1

Cata wiazdu 18.04.2024

Czas wiazdu 04:00-08:00

Transport

L i INazwisko Numer tel=fonu Fijazd

1 John K 661 753628136

| Potwierds |




9. Potwierdzanie pobytu kierowcy
Aby potwierdzi¢ pobyt kierowcy w systemie:

1. W wyszukiwarce awizacji wpisz numer przepustki, ktéry znajduje sie na wydrukowanej
przepustce.

PORT © oRZEPUSTKA JEDNORAZOWA

\ ' A: 0-1
GDANSK ! BRAM
ceepo0e !
GOSC/VISITOR CEL WIZYTY: Awizacja
IMIE: Jan ‘ DO:
NAZWISKO: Zzzz WYDAL: Wartownik O1
NRRE). POJAZDU: * it CZAS WEJSCIA (WJAZDU): 2023-08-22 10:11:01
MARKA SAMOCHODU: , 1A CZAS WYISCIA DNNIAZDIU), covcsmsesnensmsaseraviiiiensnsen

3 9 s =
NARELEASEED. L o d PODPIS WIZYTOWANEGO: [=] 4 [=]
NR EWIDENYCINY: et
|

169267/2023/0-1 ,.H-‘ -

i Awizage

Wyszukiwanie

W Awizage

Szukaj wszedzie

POTWIERDZ POBYT H Sygnatura

—  Data awizagji

(D odéwiez EHEksportdo Excel  [E Potiwierdz awizacje [ Potwierdz awizacje ze zmiang bramy: .
Sygnatura Data awizadi Firma zewnetrzna Firma zewnetrzna
AW/2023/08/00261 22082023 PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KO

MNumer zlecenia transportu

Numer przepustki

169267

Szukaj Whyczysc




2.Po otworzeniu formularza danej awizacji, nalezy klikna¢ przycisk ,Potwierdz pobyt”.
3 Awizage

AW/2023/08/00261

© powrdt (%) Anuluj edyce | &

OTWIERDZ POBYT

22.08.2023 10:00 B

22.08.2023 12:00 B

568788454

PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH
MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA
KOMANDYTOWA

PO TOWAR
Towar nawéz

Brama ©-1

3. Mozna takze potwierdzi¢ pobyt za pomoca skanera, klikajac przycisk ,Potwierdz pobyt”, a
nastepnie skanujac kod z przepustki papierowe;.

i Awizacje

Awizacje

POTWIERDZ POBYT

QO odiwiez EBeksportdoexcel [ potwierdz awizagie [ Potwierds awi

¥ & 2

Sygnatura Data awizacj Firma zewnetrzna Brama Towar Status awizadji

nawdz POTWIERDZONA

22082023 PRZEDSIEBIORSTWO UStUG SPECIALISTYCZNYCH MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOEKA KCMANDYTOWA O-1




PORT © °RZEPUSTKA JEDNORAZOWA

GDANSK BRAMA: O-1
CYYIXIIL |
GOSC/VISITOR CEL WIZYTY: Awizacja
IMIE: Jan DO:
NAZWISKO: Z2zzz WYDAL: Wartownik O1
NR REJ. POJAZDU: - 3t CZAS WEJSCIA (WJAZDU): 2023-08-22 10:11:01
MARKA SAMOCHODU: , 1A CZAS WYJSCIA (WYJAZDU): ..o
z " '.lr.
iy Ly R | PODPIS WIZYTOWANEGO: j‘E
NR EWIDENYCINY:
169267/2023/0-1 _é.f
R o s

10. Dodawanie firmy zewnetrznej

Aby umozliwi¢ dodanie kontom, ktére dodasz do firm zewnetrznych, dostep do witryny
awizacje.portgdansk.pl, z ktérej mozna sktada¢ awizacje do systemu sarp.portgdansk.pl,
wykonaj ponizsze kroki:

1. Przejdz do zaktadki ,Firmy zewnetrzne”.

i Awizade
Widok gtowny
Awizacje zgloszone Awizacje potwierdzone Awizacje odrzucone
8 5 )!. \ “ 1 O 2
- .:"‘ L
Przepustki w porcie Przepustki potwierdzone Przepustki zwrécone

2 2 16

Awizacje - Tydzien

() odiwiez = Potwierdzone

25




2. Nalezy klikna¢ przycisk ,Dodaj firme”.

| == DOE0AY Fimbag

3. W formularzu wprowadz dane firmy, takie jak:

- NIP

- Imie i nazwisko przedstawiciela

- Numer telefonu

- Adres e-mail

4. Po wypemieniu po6], kliknij , Weryfikuj dane firmy”. System automatycznie pobierze dane
na podstawie numeru NIP.

i Awizagje 7 Q

Nowy element: Formularz

© Powrst ¥

Weryfikuj dane firmy




5. Aby zakonczy¢ proces, kliknij ,,Dodaj firme”.
i Awizacje

FIRMA_ZEWN/2023/08/00006

© Powrét ®Anu|uj edyce —+Nowy & zapisz O odéwiez (C]

®
©

azwa firmy PRZEDSIEBIORSTWO UStUG SPECJALISTYCZNYCH
MVB SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA
KOMANDYTOWA

Adrss ul. Widuchowska 19

71-718

Szczecin

y zewnetrznej

I Dodaj firme

11. Dodawanie konta uzytkownika dla firmy zewnetrznej

Aby doda¢ konto uzytkownika dla firmy zewnetrznej w systemie sarp.portgdansk.pl:

1. W formularzu firmy kliknij przycisk ,,Dodaj konto uzytkownika”.

3 Awizacie 0z
P FIRMA_ZEWN/2022/09/00001
3 prarge (5] Aruituj scycjy [l (%) Dodj kenss usyteownika I (-




2. Nalezy wprowadzi¢ adres e-mail osoby, ktérej ma zosta¢ przydzielony dostep do systemu.
i Awizacje 0y 2

Nowy element: Formularz

“) Powrdt I
azwa firmy PRZEDSIEBICRSTWO USEUG SPECIALISTYCZNYCH My
Adres ul. Widuchowska 19
Kod pocztom) 71-718
igjscowest Szczecin
Adresema

Dodsj karto

3. Po dodaniu konta, na podany adres e-mail zostanie wystane hasto oraz instrukcja
logowania do systemu.

4. W razie potrzeby ponownego wystania wiadomosci, kliknij ,Wyslij Email aktywacyjny
ponownie”.

KONTO_FZ/2023/09/00006

© powrst (%) Anuluj edycjl B2 Wyslij Email aktywacyjny ponownie

Nazwa firmy PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH MVE SYL

Adres ul. Widuchowska 19
Kod pocztowy 71-718

Szezecin

Adrzz zmazl testowe2_konto@mvb.p! =

Usuf konto

12. Sprawdzanie statusu przepustki
Aby sprawdzi¢ status przepustki w systemie sarp.portgdansk.pl:

1. Przejdz do formularza potwierdzonej awizacji lub listy potwierdzonych awizaciji.
2. Status przepustki zostanie wyswietlony w szczego6tach awizacji.



AW/2024/04/00677

“ powrot &) Anuluj edycie (B POTWIERDZ POBYT () POTWIERDZ POBYT ADMIN =1 Ponowne wystanie SMS

20.04.2024 10:00 @B

20.04.2024 12:00 B
85851/2024/A-1

WYDANA

PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECIALISTYCZNYCH MVB Status.
SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA

PC TOWAR

nawoz
E-1

Kacper Krzywiec

z

1 John Krzywiec 661912294 753628136 75432084

Zmieri date

Awizacje potwierdzone

() Odéwiez B Eksport do Excel =rodstawowy” - ¥ QA =H{

Sygnatura Data awizacji Y Firma zewnetrzaa Brama Towar Status awizagji Numer przepustki Status przepustki

AW/2024/0: 20,04.2024 PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECIALISTYCZNYCH MVE SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA  E-1 nawoz POTWIERDZONA [l  85851/2024/A-1 WYDANA

13. Wysytanie wiadomosci SMS do kierowcy
Aby ponownie wysta¢ wiadomos$¢ SMS do kierowcy w systemie sarp.portgdansk.pl:

1. Otwérz formularz awizacji.
2. Nalezy klikng¢ przycisk ,Ponowne wystanie SMS”.

AW/2024/04/00677

4 powrdt (B Anuluj edycje (&) POTWIERDZ POBYT (@ POTWIERDZ POBYT ADMIN I Ponowne wystanie SMS ¥ 0 @

20.04.2024 10:00 B

20.04.2024 12:00 B
85851/2024/A-1

PRZEDSIEBIORSTWO USEUG SPECJALISTYCZNYCH MVB Status przzpusth WYDANA
SYLWESTER KRZYWIEC SPOLKA KOMANDYTOWA

PO TOWAR
nawéz
E-1

Kacper Krzywiec

1 John Krzywiec 661912204 253628136 25432084 o

Zmien date

3. System wysle wiadomo$¢ SMS z informacjami dotyczacymi awizacji na numer telefonu

kierowcy.





