Instrukcja Obstugi Systemu SARP dla
Uzytkownikow Firm Zewnetrznych
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1. Logowanie do systemu

Logowanie do systemu jest niezbedne, aby uzyska¢ dostep do wszystkich funkcji portalu
SARP. Uzytkownik musi zalogowac sie przy pomocy danych przestanych na adres e-mail,
aby moéc zarzadzac awizacjami, kierowcami, pojazdami i naczepami.

1. Otworzy¢ strone awizacje.portgdansk.pl.
2. Wpisa¢ nazwe uzytkownika i hasto, ktére zostaty wystane na adres e-mail.
3. Klikng¢ przycisk ,,Wyslij kod SMS”.
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4. Wprowadzi¢ kod SMS, ktory zostat przestany na numer telefonu.
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5. (Przy pierwszym logowaniu) Zmieni¢ hasto zgodnie z instrukcja na ekranie.
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2. Widok gtéwny strony

Widok gtéwny systemu SARP pozwala na szybki dostep do wszystkich kluczowych funkcji
zwigzanych z zarzadzaniem awizacjami. Zawiera on kilka waznych sekcji, ktére umozliwiaja
nawigacje oraz przegladanie statuséw awizacji.
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1. Menu nawigacyjne po lewej stronie:

- Home: Powro6t do strony gtéwne;j.
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- Transporty, Kierowcy, Ciagniki, Naczepy, Zestawy: Te opcje pozwalajg zarzadza¢ danymi
dotyczacymi pojazdéw oraz kierowcéw, ktére mogg by¢ pézniej wykorzystywane w

zglaszaniu awizacji.

- Ustawienia: Stuzg do zarzadzania ustawieniami konta.
2. Kalendarz gléwny (centralna cze$¢ ekranu):

- Kalendarz stuzy do przegladania i wybierania dni, na ktére mozna zgtasza¢ awizacje.
Klikniecie w odpowiednig date pozwala na rozpoczecie procesu dodawania awizacji.
- Na dole znajduje sie przycisk ,Dodaj awizacje”, ktéry umozliwia ztozenie nowej awizacji

dla wybranego dnia.

3. Panel ,Moje awizacje” (prawa gorna czes$¢ ekranu):

- Wyswietlane s cztery kategorie statuséw awizacji:

e Zgloszone (niebieska ikona): Awizacje, ktore zostaty poprawnie zgtoszone.
e Potwierdzone (zielona ikona): Awizacje, ktore zostaly potwierdzone przez port.
e Zmienione (pomaranczowa ikona): Awizacje, ktére zostaty zmodyfikowane przez

kontrahenta.

e Odrzucone (czerwona ikona): Awizacje, ktére zostaty odrzucone.



2. Dodawanie kierowcy

Dodawanie kierowcy jest niezbedne do zgtoszenia awizacji. Kazdy zgtaszany wjazd na teren

portu musi by¢ powigzany z konkretnym kierowca, ktérego dane sg zapisane w systemie.

1. W menu po lewej stronie wybrac zaktadke ,Kierowcy”.
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3. Wypei¢ formularz danymi kierowcy (imie, nazwisko, itp.).



4. Klikng¢ przycisk ,Dodaj” w celu zapisania nowego kierowcy.

Nowy kierowca

“Imie

"Nazwisko

Obywatelstwo

obywatel PL

“Numer dokumentu

Adres

Ulica, nr. budynku, nr. lokalu

Kod pocztowy
np. 12-345

Miasto

"Telefon
+48

Uwaga. Na pedany numer telefonu zostanie wystany jednorazowy
kod PIN umozliwiajacy odbiédr przepustki!

3. Dodawanie ciggnika

Dodanie ciggnika jest konieczne, aby przypisa¢ odpowiedni pojazd do zgtaszanej awizacji.
Bez zarejestrowanego pojazdu, nie jest mozliwe petne ztozenie awizacji na wjazd do portu.

1. W menu po lewej stronie wybra¢ zaktadke ,Ciagniki”.
2. Klikna¢ przycisk ,Dodaj”.
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3. Wypehni¢ formularz danymi ciagnika (np. numer rejestracyjny).
4. Klikng¢ przycisk ,Dodaj” w celu zapisania nowego ciggnika.
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4. Dodawanie naczepy

Dodanie naczepy jest wymagane, aby zgtoszenie byto kompletne. Zgtaszany pojazd musi by¢
powiagzany z odpowiednia naczepa, aby wjechac na teren portu.

1. W menu po lewej stronie wybrac zaktadke ,Naczepy”.
2. Klikna¢ przycisk ,Dodaj”.
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3. Wypei¢ formularz danymi naczepy.
4. Klikna¢ przycisk ,Dodaj” w celu zapisania nowej naczepy.

Nowa naczepa

“Numer rejestracyjny




5. Zgtaszanie awizacji

Zgtoszenie awizacji jest kluczowym etapem, ktéry umozliwia wjazd na teren portu w
okreslonym terminie. Awizacja zawiera informacje o kierowcy, ciagniku, naczepie oraz
czasie wjazdu.

1. Na kalendarzu wybrac¢ odpowiedni dzien.
2. Klikna¢ przycisk ,Dodaj awizacje”.
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3. Wypeti¢ formularz awizacji, wybierajac wcze$niej dodanego kierowce, ciagnik, naczepe,
okres$li¢ godzine wjazdu oraz obiekt portowy.
4. Klikna¢ przycisk ,Awizuj”.

Nowa awizacja

Data “Obiekt portowy

25.08.2023 TEST

Numer zlecenia transportu Brama

A1

Cel “Godzina wjazdu

PO TOWAR

“Towar 00:00-02:00 02:00-04:00 04:00-06:00 06:00-08:00

| Wybierz...

“Kierowca
Wyhiete-: 08:00-10:00 10:00-12:00 12:00-14:00 14:00-16:00

‘Pojazd 100 100

| Wybierz..

‘Naczepa 16:00-18:00 18:00-20:00 20:00-22:00 22:00-24:00

Wybierz... Fioo 100 00 (00

i

Awizacja jednorazowa:

1. Wypei¢ formularz z danymi awizacji, kierowcy oraz pojazdu bez korzystania z
uprzednio zapisanych danych.

2. Wybra¢ obiekt portowy i okresli¢ godzine wjazdu.

3. Klikna¢ przycisk ,Awizuj”.
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‘Oswiadczam, ze przekazatem osobie, ktdrej dane podaje w niniejszym wniosku informacje o przetwarzaniu jej danych o o
Awizuj Wyjdz

osobowych przez Zarzad Morskiego Portu Gdarisk 5.A.




6. Sprawdzenie statusu awizacji

Po zgloszeniu awizacji mozna sprawdzi¢ jej status, co pozwala na upewnienie sie, Ze
awizacja zostata prawidtowo zarejestrowana i zaakceptowana przez obiekt portowy.

1. Na kalendarzu pojawi sie ikona symbolizujgca status awizaciji.
- Niebieski: awizacja poprawnie zgtoszona.
- Zielony: awizacja potwierdzona.
- Czerwony: awizacja odrzucona.
- Z6tty: awizacja zmieniona przez obiekt portowy.
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7. Przydzielanie bramy wjazdowej

Po potwierdzeniu awizacji, system automatycznie przydzieli brame wjazdowa, przez ktorg
pojazd bedzie mogt wjecha¢ na teren portu. Kierowca musi zna¢ PIN do awizacji, aby méc
przejs¢ przez kontrole.

1. Po potwierdzeniu awizacji, kierowca otrzyma wiadomo$¢ SMS z PIN-em dostepu oraz
przydzielong brama wjazdowa.

2. Na posterunku ochrony nalezy poda¢ numer PIN oraz (dla obywateli Polski) numer
PESEL.
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8. Odzyskiwanie hasta
W przypadku utraty hasta, istnieje mozliwos$¢ jego odzyskania poprzez system, co umozliwi
ponowne zalogowanie sie i korzystanie z systemu.

1. Na stronie logowania klikng¢ ,Zapomniates$ hasta?”.
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2. Wpisac¢ adres e-mail oraz kod captcha.

3. Klikna¢ ,Wyslij wiadomos¢”.
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Email

Wpisz email

Wpisz kod captcha
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< Wroc do logowania

4. Otrzymac¢ wiadomos¢ e-mail z linkiem do zmiany hasta:
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