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1. Cel instrukcji

Niniejsza instrukcja ma na celu uregulowanie procedur zwigzanych z wydawaniem przepustek

statych, czasowych i jednorazowych na terenach zarzadzanych przez Zarzad Morskiego Portu
Gdansk S.A. (dalej: ,,ZMPG S.A.”).

2. Zakres obowigzywania

2.1. Terytorialny
1. ,,Instrukcja ruchu osobowego, materiafowego oraz pojazdow na terenach portowych

Zarzgdu Morskiego Portu Gdanisk S.A.”, zwana dalej ,,Instrukcjg” obowigzuje na

czesci obszaru Morskiego Portu Gdansk w uzytkowaniu wieczystym Zarzadu

Morskiego Portu Gdansk S.A., zwanej dalej ,,ZMPG S.A.””. Dzierzawienie terenu od

ZMPG S.A. przez kontrahenta nie zwalnia od przestrzegania postanowien tej Instrukcji.

2. Wytaczone spod regulacji niniejszej Instrukcji sa tereny przeznaczone na dziatalnosc¢

ustugows, wigzaca Sie z nieograniczonym dostepem o0séb: parking przy ul.

Przemystowej, Nabrzeze Ziotkowskiego, Nabrzeze Zbozowe, plac przy promie

Wistoujscie, nieogrodzone tereny przy ul. Snieznej i Handlowej, czes¢ ul. kpt. Poinca

i mjr. H. Sucharskiego, nieogrodzona czes¢ Nabrzeza Obroncow Westerplatte oraz ul.

Budowniczych Portu Pétnocnego

3. Zazgoda Zarzadu Spotki ZMPG S.A. w obiekcie portowym:
a/ Naftoport - Uchwata nr 427/2014,
b/ Baltic Hub - Uchwata nr 39/2015,
¢/ PPS Port P6tnocny — Uchwata nr 32/2021

oraz na terenie Terminala Naftowego PERN S.A. funkcjonuje autonomiczny system

przepustkowy.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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2.2 Podmiotowy

Do przestrzegania postanowien ,,Instrukcji”” zobowigzane sg wszystkie osoby przebywajace

na terenie objetym zakresem terytorialnym — okreslonym w pkt 2.1. Instrukcja dostepna jest

na stronie internetowej pod adresem: www.portgdansk.pl/port/dostep-do-portu/#przepustki

3. Definicje

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Teren ZMPG S.A. - cze$¢ terendw Portu Morskiego w Gdansku, potozonych na
obszarze bedacym w uzytkowaniu wieczystym Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.
Obiekt Portowy (OP) - wydzielony 2z terenbw ZMPG S.A. obszar
0 ograniczonym dostepie z przylegtymi nabrzezami i elementami infrastruktury
portowej wynikajacy z zatwierdzonego przez Urzad Morski w Gdyni ,,Planu Ochrony
Portu Gdansk” — na potrzeby organizacji ochrony i wprowadzenia postanowien
Miedzynarodowego Kodeksu Ochrony Statkow i Obiektéw Portowych — ,,Kodeksu
ISPS”

Obszar o obowigzkowej ochronie - tereny ZMPG S.A. poddane ochronie zgodnie
z zasadami okreslonymi przez Ustawe o ochronie 0s6b i mienia

Ochrona - zespo6t skoordynowanych i powigzanych ze soba dziatan, realizowanych
przez wyspecjalizowane stuzby ochrony oraz systemy techniczne

Komdrka wlasciwa ds. Bezpieczenstwa Portu - komorka ZMPG S.A. zajmujaca Si¢
organizowaniem systemu bezpieczenstwa i ochrony na terenach portowych ZMPG S.A.
i nadzorem nad jego realizacja.

Jednostka Ochrony Portu — Specjalistyczna Uzbrojona Formacja Ochronna
(SUFO) realizujaca zadania ochrony na terenach ZMPG S.A. zgodnie z wymogami
Ustawy o ochronie 0s6b i mienia oraz Ustawy o ochronie zeglugi i portow morskich.
Bramy gléwne — bramy wskazane w ,,Wykazie bram wjazdowych samochodowych
I kolejowych na terenie ZMPG S.A” Wykaz dostgpny na stronie
https://www.portgdansk.pl/port/dostep-do-portu/#dojazd-kolejowy-i-nbsp-drogowy

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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8) Punkty wydawania przepustek jednorazowych - punkty usytuowane na
posterunkach wjazdowych i obstugiwane przez pracownikow ochrony.

9) System Awizacji Ruchu Pojazdéw (SARP) - system przeznaczony do awizacji
pojazdow ciezarowych wjezdzajacych do portu na podstawie przepustki jednorazowe;j.

4. Odpowiedzialnosé
Wszyscy pracownicy ZMPG S.A. oraz podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza na
terenie portowym ZMPG S.A. zobowigzani sa do posiadania przepustek osobowych statych
lub okresowych.

5. Zasady postepowania

5.1. Zasady ogdlne
5.1.1.Prawo do przebywania na terenach portowych ZMPG S.A. maja wytacznie osoby lub
pojazdy posiadajace do tego uprawnienia okreslone niniejsza Instrukcja — na zasadach
okreslonych w pkt 5.1.2
5.1.2.Przebywanie na terenie portowym ZMPG S.A. dozwolone jest dla 0séb/pojazdow:
— posiadajacych dokumenty okreslone niniejsza Instrukcja,
— posiadajagcych zgode pisemng wydang przez Zarzad ZMPG S.A. lub komorke
wilasciwg ds. Bezpieczenstwa Portu,
— poruszajacych sie w towarzystwie 0sOb posiadajacych przepustki
z uprawnieniami ,,T”.
Na terenie Obiektu Portowego ,Naftoport” obowigzuje ,Instrukcja ruchu osobowego,
materiatowego oraz pojazdéw na obszarach Obiektu Portowego Naftoport”. Zgoda na
wejscie/wjazd wydawana jest przez Biuro Przepustek Obiektu Portowego ,,Naftoport™.
Na terenie Obiektu Portowego Baltic Hub obowigzuje wewnetrzna procedura
BHCT_SOP_SUS_12.17. Zgoda na wejscie/wjazd wydawana jest przez upowaznionego
pracownika wiasciwej komorki organizacyjnej Obiektu Portowego Baltic Hub.
Na terenie Obiektu Portowego PPS ,,Port P6tnocny” obowigzuje ,,Instrukcja ruchu osobowego,
materiatowego oraz pojazdow na terenie Obiektu Portowego PPS Port Potnocny oraz Obiektu

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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Portowego Terminal Masowy Port Pétnocny”. Zgoda na wejscie/wjazd wydawana jest przez
Biuro Przepustek Obiektu Portowego PPS ,,Port P6tnocny”.
Na terenie Obiektu Portowego ,Gaspol” wymagane jest dodatkowe przeszkolenie
z zakresu zasad bezpieczenstwa oraz zgoda wydana przez upowaznionego przedstawiciela
firmy ,,Gaspol”.
Na terenie Terminala Naftowego PERN S.A. obowigzuje autonomiczny system przepustkowy.
Wejscie/wjazd na tereny portowe ZMPG S.A. oraz wyjscie/wyjazd z tych terenéw dozwolony
jest wytacznie przez bramy przeznaczone dla ruchu pieszego lub kotowego w tym rowerowego
za okazaniem jednostce ochrony aktualnych przepustek.
5.1.3.Przebywanie na nieogrodzonych terenach Portu Zewnetrznego (tereny przylegte do
Obszaréw i Obiektéw Portowych K, K1, K2, L, M, P, i ,,Baltic Hub”) jest mozliwe
wylacznie na zasadach okreslonych w pkt.5.1.1.
5.1.4.Ze wzgleddw bezpieczenstwa ruch pieszy, kotowy i rowerowy na terenie portowym
ZMPG S.A. ograniczony jest do niezbednego minimum. Osoby/pojazdy poruszajace
sie po terenach portowych winny $cisle przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa
wynikajacych z przepisow o ruchu drogowym, przeciwpozarowych, BHP oraz
ochrony $rodowiska.
5.1.5. Osoba poruszajaca sie rowerem zobowigzana jest do przestrzegania zasad:
1) rowerzysta ma by¢ ubrany w kamizelke odblaskowsa;
2) rower powinien mie¢ wigczone petne oswietlenie:
a) zprzodu - co najmniej jedno $wiatto pozycyjne barwy biatej lub z6ttej selektywnej
(moze by¢ swiatto migajace),
b) ztytu - co najmniej jedno swiatto odblaskowe barwy czerwonej o ksztatcie innym
niz tréjkat oraz co najmniej jedno $wiatto pozycyjne barwy czerwonej.
3) Na posterunkach z bramkami wyposazonych w tzw. kotowrot, rowerzysta
przekracza/przechodzi z rowerem pod podniesionym szlabanem ustawiajac sie

w kolejce dla pojazdow.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.1.6. Wstgp na teren Portu dla o0séb uprawnionych moze by¢ ograniczony pod

wzgledem swobodnego poruszania sie, w sytuacjach okreslonych w Ustawie o ochronie

zeglugi i portow morskich, w przypadkach przewidzianych w planie ochrony portu

i planach ochrony obiektéw portowych oraz decyzja Prezesa Zarzagdu ZMPG S.A.

5.1.7 Do $wiadczenia ustug w zakresie ochrony 0séb i mienia na posterunkach usytuowanych

przy

bramach  gtébwnych ZMPG  S.A.  dopuszcza

Specjalistyczne Uzbrojone Formacje Ochronne (,SUFQO”) .

5.1.8. Jednostka Ochrony Portu uprawniona jest do:

sie  wylacznie

1) wydawania przepustek jednorazowych dla oséb i pojazdéw upowazniajacych do

poruszania si¢ po terenach portowych ZMPG S.A. w miejscach wyszczegdlnionych

na wydawanym dokumencie,

2) legitymowania oséb wchodzacych i wychodzacych oraz przebywajacych na terenie

portowym ZMPG S.A. w przypadku:

- koniecznosci potwierdzenia uprawnien do przebywania na terenie portowym

ZMPG S.A,,

- Ujecia 0soby naruszajacej zasady bezpieczenstwa lub przepisy prawa,

3) dokonywania kontroli 0séb i srodkéw transportu w celu sprawdzenia legalnosci

wynoszenia/wywozu towarow, sprzetu i materiatdw,

4) dokonywania szczegotowej kontroli osob i srodkdw transportu w celu zapobiegania

przedostaniu sie¢ do obiektu portowego materiatdbw i przedmiotow mogacych

stanowi¢ zagrozenie dla zycia i mienia lub mogacych postuzy¢ do stworzenia

takiego zagrozenia — zgodnie z Ustawg 0 ochronie zeglugi i portow morskich

i Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie metod i srodkow kontroli w zakresie

ochrony zeglugi i portéw morskich,

5) uniemozliwienia wejscia lub wjazdu w przypadku braku zgody na poddanie sig¢

kontroli wymienionej w ppkt: ,,1 - 4”,

6) usuwania z terenéw portowych ZMPG S.A. 0s6b zakt6cajacych porzadek

publiczny, naruszajgcych ustawe o wychowaniu w trzezwosci, stanowigcych

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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zagrozenie dla osob i mienia lub w sposob razacy naruszajacych wymogi niniejszej

instrukcji lub innych przepiséw portowych,

7) pracownik ochrony przy wykonywaniu zadan ochrony osob i mienia ma prawo do:

- ustalania uprawnien do przebywania na terenach portowych oraz legitymowania
0s0b w celu ustalenia ich tozsamosci,

- wzywania 0s6b do opuszczenia terenu portowego w przypadku stwierdzenia
braku uprawnien do przebywania na terenie portowym albo stwierdzenia
zaktdcania porzadku,

- Ujecia w granicach terenu portowego ZMPG S.A. lub poza jego granicami 0séb
stwarzajacych, bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia ludzkiego, a takze
chronionego mienia, w celu niezwtocznego przekazania tych osob Policji,

- zatrzymywania wydanych przepustek statych lub okresowych w przypadku
ujawnienia nieprawidtowosci w ich wykorzystaniu, braku aktualizacji, zniszczenia
uniemozliwiajacego odczytanie zapiséw. Odebrane przepustki przekazywane sg

niezwtoczne komorce wilasciwej ds. Bezpieczenstwa Portu.

5.1.9. W przypadku odebrania przez pracownika ochrony przepustki osobie, ktora naruszyta

uregulowania niniejszej Instrukcji lub tez innych przepisdw obowigzujacych na terenie

portowym ZMPG S.A., uniemozliwia si¢ tej osobie wejscie na teren portowy ZMPG

S.A. Ewentualny zwrot przepustki moze nastapi¢ na pisemny wniosek pracodawcy.

Decyzje o zwrocie przepustki podejmuje komdrka wiasciwa ds. Bezpieczenstwa Portu.

W przypadku razacego naruszania przepisow wskazanych w Instrukcji, osoba moze

zosta¢ okresowo lub na state pozbawiona dostepu do terendw portowych ZMPG S.A.

5.1.10. Wykaz obiektow portowych zlokalizowanych na terenie Portu Morskiego

w Gdansku — w tym terendw portowych ZMPG S.A. okreslany jest Zarzadzeniem

Dyrektora Urzgdu Morskiego w Gdyni i przedstawiony jest w zataczniku nr 1 do

niniejszej Instrukcji.

5.1.11. Jednostki ochrony zatrudniane przez podmioty gospodarcze dzialajagce na terenach

ZMPG S.A., zobowiazane sa do uzgadniania z komorka wiasciwa ds. Bezpieczenstwa

Portu i wiodaca jednostka ochrony na terenach ZMPG S.A. zasad wspoOltpracy oraz

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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do podporzadkowania si¢ wszelkim zarzadzeniom i instrukcjom obowigzujacym na
terenie ZMPG S.A.

5.1.12. Wszyscy pracownicy ZMPG S.A. oraz podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
na terenie portowym ZMPG S.A. zobowigzani sg do posiadania przepustek osobowych
statych lub okresowych i noszenia ich w widocznym miejscu, o ile przepisy BHP nie
stanowig inaczej lub ich okazywania na wezwanie pracownika ochrony.

5.1.13 Wykonywanie zdjg¢, filmow, szkicow, rysunkow i plandw urzadzen portowych moze
odbywac¢ si¢ wytacznie za zgoda Zarzadu ZMPG S.A., Dyrektora Departamentu

Zarzadzania Bezpieczenstwem, Zarzadzajacego Obiektem Portowym lub 0séb przez
nich upowaznionych.

5.1.14. Wykonywanie lotbw Bezzatlogowymi Statkami Powietrznymi na terenach
i akwenach zarzadzanych przez ZMPG S.A. wymaga zgody komorki wiasciwej ds.
Bezpieczenstwa Portu lub Zarzadzajacego Obiektem Portowym. W celu uzyskania
zgody nalezy wypemni¢ i przesta¢ do wskazanego podmiotu wniosek stanowiacy
zatagcznik nr 7 do niniejszej Instrukcji.

5.1.15. Wprowadzanie zwierzat na tereny portowe wymaga zgody komorki wihasciwej ds.

Bezpieczenstwa Portu.

5.1.16. Zwiedzanie terendw portowych ZMPG S.A. moze odbywac si¢ na podstawie wniosku

sktadanego do komorki wiasciwej ds. Marketingu i Komunikacji ZMPG SA.
Whniosek powinien zawierac:
informacje dotyczace terminu zwiedzania, osoby odpowiedzialnej za grupe
zwiedzajacych, imienny wykaz gosci oraz nr rej. pojazdu.
Kazdy wniosek winien zosta¢ ztozony co najmniej 7 dni roboczych przed planowana
wizytg. Wniosek wymaga akceptacji menadzera komorki wiasciwej ds.
Bezpieczenstwa Portu. Zwiedzanie moze odbywac¢ si¢ tylko w obecnosci pracownika
ZMPG S.A.
Na terenie Obiektu Portowego:

- ,Naftoport”

- ,Gaspol”

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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- ,,Baltic Hub”

- PPS ,,Port P6tnocny”
oraz na terenie Terminala Naftowego PERN S.A. wymagana jest odrebna zgoda.

5.1.17. Samodzielne poruszanie si¢ po terenie portowym ZMPG S.A. dozwolone jest tylko dla
0s6b powyzej 18 roku zycia. Osoby ponizej tego wieku moga poruszaé si¢
w obecnosci 0séb petnoletnich. Powyzsze nie dotyczy pracownikow mtodocianych
zatrudnionych w firmach prowadzacych dziatalnos¢ na terenie Portu.

5.1.18. W przypadkach szczegdlnych, spowodowanych potrzebami technologicznymi,
potrzebami Strazy Granicznej, Urzedu Morskiego lub tez z innych przyczyn, moga by¢
wprowadzane odstepstwa od zasad przewidzianych w niniejszej Instrukcji,
o0 ktérych kazdorazowo decyduje Zarzad ZMPG S.A. lub Dyrektor Departamentu

Zarzadzania Bezpieczenstwem.

5.2. Dokumenty uprawniajace osoby / pojazdy do przebywania na terenach portowych

ZMPG S.A.

5.2.1. Dokumentami uprawniajagcymi do przebywania na terenie portowym ZMPG S.A. s3:
1) przepustka stata;
2) przepustka okresowa;
3) przepustka jednorazowa.

5.2.2.Wymog, o ktorym mowa w pkt 5.2.1, nie dotyczy:

1) pasazerdw posiadajacych wazne dokumenty podrozy oraz dokumenty tozsamosci, wraz
z wizami, o ile s3 wymagane;

2) cztonkOw zatdg oraz marynarzy mustrujacych lub zmustrowanych ze statku,
posiadajacych dokumenty tozsamosci, pod warunkiem wpisania ich na liste zatogi
statku cumujacego przy obiekcie portowym lub w porcie;

3) inspektoréw bandery i portu;

a) pracownikow urzedow morskich, zgodnie z wiasciwoscig terytorialng danego urzedu,
wykonujacych obowigzki stuzbowe wynikajace z realizacji zadan organu ochrony

portu;

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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b) cztonkow zespotu, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 Ustawy o ochronie zeglugi
i portow morskich;
c) cztonkow i ekspertow Panstwowej Komisji Badania Wypadkdw Morskich
4) inspektoréw rybotéwstwa morskiego;
5) pracownikow granicznych inspektoratdw weterynarii, pracownikéw Panstwowej
Inspekcji Ochrony Roslin i Nasiennictwa przeprowadzajacych graniczne kontrole
fitosanitarne oraz inspektoréw sanitarnych, a takze pracownikéw innych organéw
wskazanych przez wtasciwego dyrektora urzedu morskiego upowaznionych do kontroli
statkdw, obiektéw portowych i portu
6) 0s6b biorgcych udziat w akcji ratowniczej;
7) zoinierzy Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i armii sojuszniczych, zotnierzy oraz
funkcjonariuszy Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego,
Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Policji, Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby
Ochrony Panstwa oraz Stuzby Celno-Skarbowej podczas wykonywania czynnosci
stuzbowych;
8) pojazdow i jednostek ptywajacych kierowanych przez osoby wymienione w pkt 3-7.
5.2.3. Do wejscia i wjazdu na teren portowy ZMPG S.A. bez okazywania dokumentow maja
prawo funkcjonariusze strazy pozarnej, policji, pracownicy pogotowia ratunkowego
I awaryjnego w przypadku prowadzenia akcji ratowniczej, niesienia pomocy
I usuwania awarii.

5.2.4.Przepustki state, okresowe i jednorazowe uprawniajg do wejscia na teren obiektu lub
kilku obiektow portowych, ktore zostaty okreslone w przepustce. Stosowane symbole
przyjmuje si¢ zgodnie z nazwami obiektéw portowych i wyznaczonych obszarow
wyszczegolnionych w zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji.

5.2.5.Uzyskanie przepustki do wejscia / wjazdu na teren Bazy Przetadunku Paliw Ptynnych

firmy ,,NAFTOPORT” odbywa si¢ na zasadach okreslonych w ,,Instrukcji ruchu
osobowego, materiatowego oraz pojazdow na obszarach Obiektu Portowego
»Naftoport”. Wzory przepustek przedstawione sa w zataczniku nr 3 do niniejszej

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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Instrukcji.

5.2.6.Uzyskanie przepustki do wejscia/wjazdu na teren Obiektu Portowego ,,Baltic Hub”.

odbywa si¢ na zasadach okreslonych w wewngtrznej procedurze Obiektu Portowego

»Baltic Hub”. Wzory przepustek przedstawione sa w zataczniku nr 4 do niniejszej

Instrukcji.

5.2.7.Uzyskanie przepustki do wejscia/wjazdu na teren Obiektu Portowego PPS Port

Pétnocny odbywa si¢ na zasadach okreslonych w wewnetrznej procedurze Obiektu

Portowego PPS Port Pétnocny. Wzory przepustek przedstawione sa w zataczniku nr 5

do niniejszej Instrukciji.

5.2.8.Uzyskanie przepustki do wejscia/wjazdu na teren Terminala Naftowego PERN S.A.

odbywa sie zgodnie z procedura okreslong przez PERN. Wzory przepustek

przedstawione sg w zataczniku nr 6 do niniejszej Instrukcji .

5.3 Zasady i tryb wydawania przepustek

5.3.1 Komdrki uprawnione do wydawania przepustek

1) komorka wiasciwa ds. Bezpieczenstwa Portu, wydaje przepustki state i okresowe

osobowe oraz samochodowe od poniedziatku do pigtku w godzinach 08:00-14:00.

2) Biuro Przepustek Obiektu Portowego ,,Naftoport”, wydaje: przepustki state, okresowe

(osobowe

samochodowe) oraz przepustki jednorazowe upowazniajace na

wejscie/wjazd na Baze Przetadunku Paliw Ptynnych Obiektu Portowego ,,Naftoport”

zgodnie z zapisami w Instrukcji.

3)Recepcja Obiektu Portowego ,,Baltic Hub” wydaje przepustki upowazniajace do

wejscia/wjazdu na teren Obiektu Portowego ,,Baltic Hub” zgodnie z posiadanymi

procedurami.

4)Biuro Przepustek Obiektu Portowego PPS ,Port Pétnocny”, wydaje przepustki

upowazniajace do wejscia/wjazdu na teren Obiektu Portowego ,,Port Pétnocny” zgodnie

z zapisami w Instrukcji.

5)Recepcja Terminala Naftowego PERN S.A. wydaje przepustki upowazniajagce do

wejscia/wjazdu na teren terminala zgodnie z posiadanymi procedurami.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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6) Pracownicy ochrony wykonujacy zadania ochrony na rzecz ZMPG S.A przy bramach
gtéwnych — przepustki jednorazowe.
7)Punkty wydawania przepustek jednorazowych, na posterunkach przy bramach
gtéwnych na tereny wydzierzawione przez kontrahentdw w przypadku zatrudnienia
innej jednostki ochrony niz ta, ktora realizuje zadania na rzecz ZMPG S.A.
5.3.2 Wydawanie przepustek osobowych — statych i okresowych.
1) Przed pierwszym ztozeniem elektronicznego wniosku na przepustki nalezy zarejestrowac
firme:
DANE do Rejestracji:
a) Nazwa firmy - nazwa firmy ubiegajacej si¢ o wydanie przepustek
pieszych/wjazdowych.
b) NIP — NIP firmy ubiegajacej si¢ 0 wydanie przepustek pieszych/wjazdowych.
c) Adres Firmy — adres firmy do wystawienia FV.
d) Adres Firmy do korespondencji- adres firmy do wystania FV.
e) Uzasadnienie — uzasadnienie skladanego wniosku (np. umowa dzierzawy,
przeprowadzanie inspekcji na statkach)
f) Imie — imie przedstawiciela firmy. Jest to osoba reprezentujaca firme, ktéra bedzie
miata mozliwos$¢ wnioskowania o przepustki dla innych pracownikéw/pojazdow.
g) Nazwisko — nazwisko przedstawiciela firmy.
h) Telefon — telefon przedstawiciela firmy.
i) E-mail —adres email, na ktory zostanie zatozone elektroniczne konto w systemie online
oraz beda przesytane wszystkie informacje dotyczace procesu wydania przepustek.
5.3.3. Wydawanie przepustek osobowych (statych i okresowych) odbywa si¢ ha podstawie
elektronicznego wniosku o wydanie przepustki. — wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 8 do niniejszej Instrukcji.

5.3.4 Akceptacja wniosku:

1. Akceptacja wniosku o wydanie przepustki jest uzasadnieniem wydania tych
dokumentdéw, wskazujacym, ze:

- wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza na terenie portowym ZMPG S.A.;

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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- z wnioskodawcg zawarto umowe na wykonanie prac na terenach portowych ZMPG
SA;

- wnioskodawca jest uznanym przez agenta podmiotem zaopatrujacym statki.
Akceptacji dokonuje: Zarzadzajacy portem/Zarzadzajacy obiektem portowym lub
przedstawiciel jednostki organizacyjnej nadzorujacy umowe dzierzawy lub
poddzierzawy z wnioskodawcg czy tez umowe na realizacj¢ prac na terenach portowych
ZMPG S.A.

W przypadkach nieuzyskania akceptacji z uwagi na charakter wykonywanej

dziatalnosci, np. firmy kurierskie czy spedycyjne, wniosek rozpatrywany jest przez

komorke wiasciwg ds. Bezpieczenstwa Portu w trybie indywidualnym.

5.3.5. Wzory przepustek przedstawione sg w zatgczniku nr 2 do niniejszej Instrukcji.

5.3.6 Przedstawione w zataczniku kolory przepustek sg aktualnie obowigzujacymi. Dopuszcza

sie¢, co 5 lat, wprowadzenie przepustek o nowych kolorach.

5.3.7 Przepustki state wydawane sa jednorazowo i traca waznos¢ z koncem danego roku

kalendarzowego lub z data rozwigzania umowy o prace z pracownikiem.

5.3.8 Uaktualnianie przepustek statych nastepuje poprzez przedtuzenie uprawnien w systemie

przepustkowym. Podstawa do uaktualnienia przepustek jest oznaczenie checkbox’a przy

danej osobie ze spisu pracownikéw dostepnych w systemie. Whniosek, ktéry zostanie

wygenerowany poprzez zaktadke ,przediuz wniosek”

z zataczonym potwierdzeniem przelewu.

nalezy wysta¢ wraz

5.3.9 Tryb zatwierdzania/akceptacji wniosku zbiorczego jest taki sam jak w przypadku

wniosku o wydanie przepustki pkt. 5.3.2.

5.3.10 W przypadku zniszczenia lub zgubienia przepustki, wydawana jest kolejna na podstawie

ztozonego wniosku od pracodawcy. O utracie przepustki nalezy niezwtocznie zawiadomic

telefonicznie lub mailem komorke wiasciwg ds.

Bezpieczenstwa Portu w celu

zablokowania przepustki. Wymagane jest rowniez sporzadzenie oswiadczenia - wg wzoru

okreslonego w zataczniku nr 9 do niniejszej Instrukcji.

5.3.11 Przepustki okresowe wydawane sa maksymalnie na okres 6-miesiecy. Po uplywie

okresu waznosci, wydanie kolejnej przepustki wymaga ztozenia nowego wniosku.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.3.12

5.3.13

5.3.14

5.3.15

5.3.16

5.3.17

5.3.18

W przypadku koniecznosci wydania przepustki okresowej z okresem waznosci do
30 dni, dopuszcza si¢ wydanie przepustki okresowej w formie papierowej. Wzor
umieszczony jest w zataczniku nr 2 do niniejszej Instrukc;ji.

Kazdorazowo za wystawienie przepustki statej lub okresowej, jak réwniez za ponowne
wystawienie przepustki czy tez przedtuzenie waznosci pobierane sg opfaty.

Wydanie przepustki lub przedtuzenie, nastepuje po okazaniu przez wnioskodawce
potwierdzenia uiszczenia optaty okreslonej w cenniku. Cennik optat okreslany jest
przez ZMPG S.A. i znajduje sie na  stronie  internetowej

www.portgdansk.pl/port/dostep-do-portu/#przepustki

Nie pobiera si¢ optaty za wystawienie przepustek dla pracownikow: Urzedu
Morskiego w Gdyni, Granicznej Stacji Sanepidu, Granicznego Inspektoratu
Weterynarii i Urzedu Celno — Skarbowego.

W przypadku rozwigzania z pracownikiem umowy o prace, podmioty bedace
whnioskodawcami o wydanie przepustki maja obowigzek zawiadomi¢ mailem komorke
wiasciwa ds. Bezpieczenstwa Portu o koniecznosci zablokowania dostepu do Portu.
W przypadku rozwiazania przez dzierzawce terenu umowy z kontrahentem ma on
obowigzek zawiadomi¢ komdrke wiasciwg ds. Bezpieczenstwa Portu o koniecznosci
zablokowania dostepu do Portu.

WhioskKi nie spetniajagce wymogow przewidzianych w niniejszej instrukcji po uptywie

30 dni od dnia ich wptywu zostang anulowane.

5.3.19 Termin odbioru przepustki od dnia powiadomienia o mozliwosci jej odebrania wynosi

6 miesiecy. Po tym terminie przepustka zostanie zablokowana i protokolarnie

zniszczona.

5.4 Przepustki jednorazowe

Przepustki jednorazowe wydawane sa interesantom, ktorych wejscie na teren chroniony lub

do pomieszczen biurowych znajdujacych sie na terenach ZMPG S.A. uzasadnione jest

wzgledami stuzbowymi. Przepustki osobowe i samochodowe wydaje si¢ na podstawie

dokumentéw potwierdzajacych tozsamosc.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.4.1.Przed wydaniem przepustki jednorazowej pracownik ochrony zobowigzany jest
sprawdzi¢ czy dana osoba posiada awizacje lub potwierdzi¢ czy wskazana firma wyraza
zgodg na spotkanie z interesantem.

5.4.2. Interesantom wchodzacym na teren budynku Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.
(przy ul. Zamknietej 18) wydawane sg przez pracownika recepcji ZMPG S.A.
identyfikatory z napisem ,,GOSC / VISITOR”, z jednoczesnym odnotowaniem ich
wydania w ,,Ksiedze Gosci”. Wzor identyfikatora okreslono w zataczniku nr2 do
niniejszej Instrukcji.

5.4.3. Podstawowym okresem waznosci przepustki jednorazowej jest dzien, w ktdérym zostata
ona wystawiona. W uzasadnionych przypadkach okres waznosci przepustki moze
zosta¢ przedtuzony przez pracownika ochrony.

5.4.4.Przepustka jednorazowa wazna jest tylko na obszarze wskazanym na przepustce.

5.4.5.Przepustki jednorazowe wraz z zezwoleniami na wjazd dla kierowcow i konwojentéw
przywozacych lub wywozacych towary wystawia sie na podstawie dokumentu
tozsamosci. Dane wymagane do wydania przepustki jednorazowe;j:

a/ imie i nazwisko

b/ PESEL lub seria i nr paszportu w przypadku cudzoziemca

¢/ nazwa firmy

d/ cel wizyty

e/ marka i nr rejestracyjny pojazdu.
Przepustka jednorazowa wydawana jest po wczesniejszej awizacji i nie moze zastepowac
przepustki okresowej poprzez jej wielokrotnos¢ wydawania dla okreslonej osoby w ciagu
jednego miesigca.

5.4.6. Dysponent przepustki jednorazowej zobowigzany jest do jej przedstawienia osobie, do
ktorej deklarowane byto przybycie na teren portowy ZMPG S.A. —w celu potwierdzenia
wizyty i czasu jej zakonczenia. Interesant ma obowiazek opusci¢ teren portowy ZMPG
S.A. najkrotsza droga pomiedzy miejscem zatatwiania sprawy stuzbowej a brama.

5.4.7.Przy wyjsciu z obiektu portowego, interesant zwraca potwierdzong przepustke

pracownikowi ochrony przy bramie.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.4.8. Osobom wchodzacym grupowo na teren obiektu portowego (delegacja, wycieczka)

5.4.9.

wystawia si¢ przepustke jednorazowa na osobe upowazniong — odpowiedzialng za
grupe z wpisaniem ilosci 0séb towarzyszacych (zatacznikiem do przepustki jest lista
uczestnikow) lub na zasadach okreslonych w pkt 5.1.16.

Upowaznionymi do otrzymania przepustki jednorazowej na czas postoju statku
w danym obiekcie portowym sg cztonkowie rodziny marynarza bedacego cztonkiem
zatogi tego statku oraz osoba odwiedzajaca pasazera odbywajacego podréz statkiem.
Podstawe do wydania przepustki stanowi lista zatogi lub lista pasazerow wystawiona

przez armatora, kapitana statku lub oficera ochrony statku.

5.4.10. System Awizacji Ruchu Pojazdéw (SARP) dotyczy przepustek jednorazowych

1)

2)

3)

4)

5)
6)

wydawanych tylko dla pojazdéw ci¢zarowych przyjezdzajacych do Portu po lub
z tadunkiem. Przepustka wydawana jest przez pracownika ochrony na bramie po
spetnieniu ponizszych wymogow:

Awizacje do Portu pojazdow ciezarowych nalezy poprzedzi¢ zatozeniem konta
w systemie SARP. W tym celu nalezy zgtosi¢ si¢ do firmy, dla ktorej realizowany jest
transport.

Po otrzymaniu dostepu do strony internetowej https://awizacje.portgdansk.pl nalezy

wypetni¢ formularz awizacyjny i poda¢ niezbedne dane.

Po akceptacji awizacji, uzytkownik konta otrzymuje potwierdzenie, a kierowca
otrzymuje SMS z kodem PIN, informacja o przydzielonym oknie czasowym oraz
wskazaniem bramy wjazdowej. W przypadku odmowy informacja jest wyswietlana w
module awizacje.

W przypadku przyjazdu przed wyznaczonym oknem czasowym nalezy skorzystaé
z wyznaczonych parkingdéw buforowych lub miejsc odstawczych ujetych na stronie
www.portgdansk.pl/dostepdoportu.

Niestawienie sie w wyznaczonym oknie czasowym skutkuje utrata awizacji.
Elementem uprawniajagcym do wjazdu jest podanie na bramie wjazdowej poprawnego

kodu PIN oraz okazanie dokumentu tozsamosci awizowanego kierowcy.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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7) Po pozytywnej weryfikacji kierowca otrzymuje przepustke, uprawniajaca do wjazdu na
teren Portu.
8) SzczegOty dotyczace wprowadzenia awizacji w systemie awizacji ruchu pojazdéw

znajduja si¢ na stronie www.portgdansk.pl/dostepdoportu

9) Powyzszy sposOb awizacji dotyczy tylko pojazdow ciezarowych, w innych

przypadkach nalezy dokonywac awizacji jak w punkcie 5.4

5.4.11. Ze wzgle¢du na zapewnienie bezpieczenstwa portu Zarzad ZMPG S.A. lub komorka
wlasciwa ds. Bezpieczenstwa Portu, moze na czas okreslony wprowadzi¢ zakaz
wydawania przepustek. O powyzszym fakcie powinien by¢ poinformowany Kapitan
Portu Gdansk, kierownik jednostki organizacyjnej oraz oficer ochrony wiasciwego

obiektu portowego.

5.4.12. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odmowy wydania przepustki przez Zarzad ZMPG S.A. lub
komorke wiasciwg ds. Bezpieczenstwa Portu.

5.4.13. Za wystawienie przepustki jednorazowej nie pobiera si¢ optaty.

5.5 Uprawnienia specjalne
5.5.1 Osobom posiadajacym przepustki state lub okresowe moga by¢ przyznane nastgpujace
uprawnienia specjalne oznaczone literami:
1) ,,W” - uprawniajace do poruszania si¢ po catym terenie ZMPG S.A. z wytaczeniem
obiektu portowego Naftoport, Baltic Hub, Port P6tnocny, Gaspol oraz terenu
Terminala Naftowego PERN S.A;
2) ,, T” - upowazniajace do wprowadzania na teren obiektu (obiektéw portowych
wskazanych w przepustce) os6b towarzyszacych bez koniecznosci posiadania przez te
osoby przepustek osobowych, jednorazowych lub samochodowych (z zastrzezeniem
pkt.5.5.4):
3) ,,S” - upowazniajace do wjazdu na teren Portu samochodem lub innym pojazdem.
5.5.2 Uprawnienia wymienione w pkt 5.5.1 uwidocznione sg na przepustce statej i okresowej,
w polach koloru zottego.
5.5.3 Posiadacz przepustki z uprawnieniem ,,\W” uprawniony jest do przebywania na terenach

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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wszystkich obiektow, z zastrzezeniem przestrzegania indywidualnych procedur
bezpieczenstwa w poszczegolnych obiektach portowych i obszarach o ograniczonym
dostepie.

5.5.4 Uprawnienie ,,T” obowiazuje wylacznie na terenie obiektu portowego
wyszczegblnionego w wyznaczonym polu przepustki. Zastrzega sie koniecznos¢
przekazania pracownikowi ochrony imiennej listy osob wprowadzanych na teren Portu.

5.5.5 Uprawnienie ,,T” przyznaje Zarzad ZMPG S.A. lub Dyrektor Departamentu Zarzadzania

Bezpieczenstwem.

5.6 Ewidencjonowanie, zatrzymanie, anulowanie i niszczenie przepustek
5.6.1. Dokumenty uprawniajace do wejscia lub wjazdu na teren Portu sa drukami $cistego
zarachowania.
5.6.2. Ewidencje wydanych przepustek prowadza:
1) komdrka wihasciwa ds. Bezpieczenstwa Portu - w odniesieniu do przepustek statych,
okresowych — w tym, z nadanymi uprawnieniami specjalnymi ,,w”, ,, 7", ,,S”,
2) Punkty wydawania przepustek, usytuowane przy bramach wjazdowych -
w odniesieniu do przepustek jednorazowych,
3) Biuro Przepustek OP ,,Naftoport”,
4) Recepcja OP Batlic Hub,
5) Recepcja Terminala Naftowego PERN S.A.,
6) Biuro Przepustek OP ,,Portu P6tnocny”.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.6.3. Anulowanie przepustki nastgpuje poprzez jej dezaktywacje/zablokowanie oraz

odebranie uprawnien dostepu.

5.6.4. W przypadku utraty przepustki nalezy ubiega¢ si¢ o wydanie nowej na zasadach

okreslonych w pkt 5.3.9.

5.6.5. Wydanie kolejnej przepustki moze nastagpi¢ z zachowaniem trybu okreslonego w pkt
5.3.

5.6.6. Blankiety przepustek jednorazowych wystawianych przez jednostki ochrony portu inne

niz ZMPG S.A., kontrahent zamawia i numeruje we wiasnym zakresie.

5.6.7. Pracownik jednostki ochrony portu na terenach portowych ZMPG S.A. jest

upowazniony do zatrzymania przepustki w przypadku:

1) stwierdzenia niewaznosci przepustki ze wzgledu na utrate waznosci;

2) stwierdzenia niezgodnosci uprawnien lub nieczytelnosci dokumentu;

3) osoby bedacej w stanie nietrzezwym lub zaktdcajacej porzadek publiczny;

4) osoby usitujacej wniesé¢/wynies¢ z terenu Portu w sposéb nielegalny materiaty lub

towary;

5) osoby postugujacej si¢ nielegalnie przepustka wystawiona na inna osobg.

Pracownicy jednostek ochrony portu zobowiazani sa do niezwlocznego przekazania

zatrzymanych przepustek komdérce wihasciwej ds. Bezpieczenstwa Portu. W przypadku osob,

0 ktérych mowa w pkt 5.6.7 ppkt. 4 i 5, jednostka ochrony portu zawiadamia Policje.

5.6.8 Niszczenie nieaktualnych (niewaznych) przepustek oraz tasm barwiacych do drukarek

odbywa si¢ komisyjnie komdrce wiasciwej ds. Bezpieczenstwa Portu. Podstawg

zniszczenia jest protokdt komisji. Zniszczenia przepustek jednorazowych dokonuje

uprawniona firma zewnetrzna na zlecenie Dziatu Ochrony Srodowiska. Po zniszczeniu

przekazywany jest “Protokot zniszczenia”.

5.6.9 Whnioski o wydanie przepustek, protokoty zniszczenia przepustek oraz kopie

przepustek jednorazowych podlegaja przechowaniu w miejscu do tego przeznaczonym

przez okres 2 lat.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.7 Zasady i tryb wydawania staltych i okresowych zezwolen na wjazd srodkami
transportowymi na teren ZMPG S.A.

5.7.1. Wjazd i wyjazd pojazdow nalezacych do ZMPG S.A., pojazdéw stuzbowych nalezacych
do podmiotéw gospodarczych dziatajgcych na terenie ZMPG S.A., pojazdow
wykorzystywanych w obrocie portowo-morskim jak tez samochodow prywatnych, odbywa sie
na podstawie przepustek samochodowych (statych lub okresowych), tacznie z przepustka
osobowsg kierowcy oraz pasazerow.

5.7.2. Przepustka samochodowa (uprawnienie ,,S”) upowaznia do wjazdu i parkowania

wylgcznie na terenie obiektéw portowych wymienionych w przepustce.

5.7.3. Przepustka samochodowa powinna by¢ okazana do odczytu pracownikowi jednostki

ochrony.

5.7.4. Whnioski o wydanie przepustki samochodowej winny zawiera¢ nastepujace dane:

1) nr rejestracyjny pojazdu;

2) marke pojazdu;

3) model pojazdu;

4) rodzaj pojazdu;

5) uzasadnienie wniosku;

6) wskazanie terenu - obiektu portowego, na ktory winna by¢ wydana przepustka;
Uwaga: na przyczepe/naczepe posiadajaca osobny numer rejestracyjny skiada sie osobny
whniosek, stanowiagcy podstawe do wydania przepustki.

5.7.5. Tryb ubiegania sie o przepustki samochodowe jest analogiczny jak w przypadku
przepustki osobowej i zostat okreslony w pkt 5.3 niniejszej Instrukcji. Analogiczne sg
tez zasady dotyczace odptatnosci, czy tez przedtuzania okresu waznosci.

5.7.6. Zasady okreslajace poruszanie si¢ pojazdami po terenie portowym ZMPG S.A.:

1) Wszyscy uprawnieni do wjazdu na teren portowy ZMPG S.A. zobowigzani sa do
parkowania pojazdow wytacznie w miejscach wyznaczonych.

2) Postdj i parkowanie pojazdéw samochodowych na nabrzezach, rampach i placach
sktadowych jest zabroniony, z wyjatkiem postoju i parkowania zwigzanego

bezposrednio z pobieraniem lub zdawaniem towaru.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.




PORT
GDANSK

Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego
oraz pojazdow na terenach portowych
Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.

Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 12/2025
z dnia 28 marca 2025

Data wydania:
28 marca 2025 r.

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.

Strona: 21/ 23

3) Wjazd i parkowanie pojazdow poza godzinami pracy danego podmiotu
gospodarczego dozwolone jest po uprzednim ziozeniu pisemnego wniosku przez
uprawniony podmiot u pracownikéw ochrony na bramie wjazdowe;j.

4) W przypadku nieprzestrzegania przez kierowcoéw samochodow, przepisow
obowigzujacych na terenie portowym ZMPG S.A., przepiséw ustawy prawo o ruchu
drogowym, w szczeg6lnosci parkowania pojazdéw w miejscach niedozwolonych,
powodujacych zagrozenie dla 0sob i mienia, utrudniajacych zatadunek lub roztadunek
towaréw, jednostka ochrony portu uprawniona jest do odebrania przepustki
samochodowej i wezwania do opuszczenia Portu. Powyzsze dotyczy Kierujacych

wszystkimi pojazdami.

5.8. Dokumenty uprawniajace do wnoszenia/wwozenia, wynoszenia/wywozenia towaréw

5.8.1.Podstawa do wniesienia - wwiezienia na teren portowy ZMPG S.A. jakichkolwiek

materiatow stanowigcych wiasnos¢ podmiotdw dziatajgcych na terenie portowym

ZMPG S.A., jest faktura lub inny dokument przewozowy.

5.8.2. Podstawa do wywozenia, wynoszenia towarow z terenu portowego ZMPG S.A. s3:

5.8.3.

5.8.4.

1) deklaracja celna, dowod odprawy celnej;

2) zaswiadczenie 0 wypozyczeniu maszyn lub narzedzi;

3) faktura lub rachunek, magazynowy dowdd materiatowy, przepustka materiatowa;
Kierowcy pojazdéw lub osoby wynoszace towar zobowiazani sg na zadanie pracownika
jednostki ochrony portu do okazania dokumentéw wyszczegolnionych w pkt. 5.8.2
potwierdzajacych legalnos¢ dokonywanej czynnosci.

Fakt wnoszenia/wwozenia na teren portowy ZMPG S.A. przedmiotéw nalezacych do
osoby  wechodzacej/wjezdzajacej, w szczeg6lnosci  takich  jak:  narzedzia,
elektronarzedzia, maszyny, urzadzenia elektroniczne (za wyjatkiem telefonow
komorkowych), sprzet audio-video, sprzet komputerowy, aparaty fotograficzne itp. oraz
rzeczy lub materiatow o znacznej wartosci nalezy zgtosi¢ pracownikowi jednostki
ochrony portu podajac wszelkie mozliwe dane o przedmiocie, ktére pozwolg na jego

identyfikacje w przypadku wynoszenia/wywozenia. Dane o przedmiocie pozwalajace

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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5.8.5.

5.8.6.

5.8.7.

1)

na jego identyfikacje pracownik jednostki ochrony portu wpisuje do dziennika zmiany
w celu sprawdzenia w przypadku jego wynoszenia/wywozenia.

W przypadku, gdy ilos¢ lub rodzaj przedmiotéw nie odpowiada danym zawartym
w odpowiednim dokumencie, pracownik jednostki ochrony portu wstrzymuje

wywiezienie/wyniesienie materiatow do czasu wyjasnienia.

Osoby, ktdrych charakter pracy wymaga codziennego przenoszenia narzedzi,
zobowigzane s do posiadania zaswiadczenia wyszczegllniajacego narzedzia
i opatrzonego podpisem kierownika jednostki organizacyjnej bedacego pracodawcy
danej osoby.
Zabrania sie, z zastrzezeniem ppkt 1 i 2, nieuprawnionego posiadania oraz transportu
na teren portowy ZMPG S.A., obiektu portowego lub na statek nastepujacych
przedmiotdw lub substanciji:
— broni,
— materiatdw wybuchowych i pirotechnicznych,
— $rodkow draznigcych lub ogtuszajacych,
— substancji chemicznych palnych i zragcych,
— innych materiatdw chemicznych, biologicznych lub radiacyjnych, zwane dalej
przedmiotami lub substancjami zabronionymi;
Przedmioty lub substancje zabronione, o ktérych mowa powyzej moga by¢
transportowane na teren portu lub obiektu portowego przez pracownikéw portu lub
obiektu portowego, zarzadzajacego portem lub obiektem portowym, przedstawicieli
innych podmiotow wykonujacych czynnosci stuzbowe lub prowadzacych dziatalnos¢ na
terenie portu lub obiektu portowego, o ile jest to niezb¢dne do zapewnienia
funkcjonowania tych podmiotéw. Czynnosci te odbywaja sie zgodnie z postanowieniami
planu ochrony portu lub obiektu portowego.
2) Przedmioty lub substancje zabronione, moga by¢ transportowane na statek przez
uprawnionych zotnierzy oraz funkcjonariuszy Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
i Wywiadu Wojskowego, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,

Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Policji, Strazy Granicznej, Strazy Pozarnej,

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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Stuzby Ochrony Panstwa oraz Stuzby Celno-Skarbowej, podczas wykonywania

czynnosci stuzbowych.

6. Dokumenty Zwiazane:

Niniejsza Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenach portowych

Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A. zostata opracowana na podstawie:

— Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o0 ochronie 0s6b i mienia.

— Ustawa z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portow morskich.

— Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym.

— Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

— Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod i srodkow

kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portow morskich.

— Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie Narodowego

Programu Ochrony Infrastruktury Krytycznej.

— Rozporzadzenie ministra infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkow

technicznych pojazdow oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia.

7.  Zalaczniki

Zat. 1. — Wykaz obiektow portowych Portu Morskiego w Gdansku na terenach portowych

Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A. wraz z podaniem gtéwnych uzytkownikdéw obiektu

portowego

Zat. 2. — Wzory przepustek osobowych, samochodowych i jednorazowych
Zat. 3. — Wzory przepustek Obiektu Portowego ,,Naftoport”

Zat. 4. — Wzory przepustek Obiektu Portowego Baltic Hub

Zat. 5. — Wzory przepustek Obiektu Portowego PPS ,,Port Potnocny”

Zat. 6. — Wzor przepustek PERN S.A.

Zat. 7. — Wz0r wniosku uzycia statku bezzatogowego na terenach portowych
Zat. 8. — Wz0r elektronicznego wniosku o wydanie przepustki

Zat. 9. — Oswiadczenie o0 zgubieniu, kradziezy badz zniszczeniu przepustki

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Sposki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.
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1. OBIEKT PORTOWY ,A”
,OP — A”
- teren Wolnego Obszaru Celnego

gtéwny uzytkownik:

- ZMPG S.A.

- ,CARGOFRUIT” Sp. z 0.0.
- ,Adampol”

- ,.Vetro”

- ,BLG” Sp. z 0.0.

- ,PAOP” Sp. z 0.0.

2. OBIEKT PORTOWY ,,B”

,,OP —B”
- Nabrzeze Wislane
- Nabrzeze Zbozowe

gtowny uzytkownik:
- ZMPG S.A.

- Port Gdansk ,,EKSPLOATACJA” Sp. z o.0.

- KGS S.A.
- ,Speed” Sp. z 0.0.

3. OBIEKT PORTOWY ,,B-1”
,,OP — B-1” - Nabrzeze Szczecinskie (czes¢)

gtowny uzytkownik:

- ,UNIMOT Terminale” Sp. z o.0.

4. OBIEKT PORTOWY ,,C”

,,OP-C” - Nabrzeze Szczecinskie Przetadunkowe

gtowny uzytkownik:
- ZMPG S.A.

- Port Gdansk ,,EKSPLOATACJA” Sp. z 0.0.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Spoki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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5. OBIEKT PORTOWY ,,D”
,OP -D” - Nabrzeze Krakowskie
- Nabrzeze Bytomskie

gtowny uzytkownik:

- » MALTEUROP POLSKA” Sp. z 0.0.

-,GBT”Sp.zo.0

- ,, Montex Shipyard” Sp. z 0.0

6. OBIEKT PORTOWY ,E”
,OP —E” - Nabrzeze Chemikow
- Nabrzeze Przemystowe

gtowny uzytkownik:
- ZMPG S.A.
- ,FOSFORY” Sp. z 0.0.

7. OBIEKT PORTOWY ,,F”
,,OP — F” - Nabrzeze Weglowe
- Nabrzeze Rudowe
- Nabrzeze Administracyjne

gtowny uzytkownik:

- Port Gdansk ,,EKSPLOATACJA” Sp. z 0.0.

8. OBIEKT PORTOWY ,,G”

,OP - G” - Nabrzeze Obroncow Poczty Polskiej

gtéwny uzytkownik:
- “Solid Port” Sp. z 0.0.

9. OBIEKT PORTOWY ,,H”
,OP —H” - Nabrzeze Obroncoéw Westerplatte

(Terminal Promowo Wytadunkowy + odcinek konwencjonalny)

gtéwny uzytkownik:
- ZMPG S.A.

- ,,PZB”

-NTA Sp. z 0.0.

- REF-CON Service

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Spoki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.




Wykaz obiektow portowych Portu Morskiego
w Gdansku na terenach portowych Zarzadu

Zalacznik nr 1 do Instrukcji
ruchu osobowego,

. , . materiafowego oraz pojazdow
@ Morskiego Portu Gdarisk S.A. wraz z podaniem | n terenach portowych Zarzgdu
gtéwnych uzytkownikow obiektu portowego Morskiego Portu Gdarisk S.A.

PORT

GDANSK
Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.

Strona: 3/4

10. OBSZAR ,,K”

- Tereny portowe ZMPG .S.A. portu zewnetrznego nie bedace

obiektem portowym

11. OBIEKT PORTOWY ,,K-1”

,,OP — NAFTOPORT” - Pirs Paliwowy: Stanowiska O + P+ R + T,

gtowny uzytkownik:
- ,NAFTOPORT” Sp. z 0.0.

12. OBIEKT PORTOWY ,,K-2”
,,OP — Pirs Weglowy” - Pirs Weglowy

gtowny uzytkownik:

- ,PORT POLNOCNY™” Sp. z 0.0.

13. OBIEKT PORTOWY ,,L”

,OP—-L” - Pirs LPG (Gdanski Terminal Gazowy)
gtéwny uzytkownik:
- ,GASPOL” S.A.

14. OBIEKT PORTOWY ,,M”

,,OP — M” - Pirs Rudowy

gtowny uzytkownik:

- ,PORT POLNOCNY™” Sp. z 0.0.

15. OBIEKT ,,N”
Plac ul. Sniezna
gtowny uzytkownik:
- BLG Auto Terminal Gdansk

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Spoki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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16. OBIEKT PORTOWY ,,0” / SEKTOR Al
,,OP - O” - Nabrzeze Oliwskie

gtéwny uzytkownik:

- ZMPG S.A.

- Inter Royal

- Magrol Sp. z 0.0

- Mostostal ,,Pomorze” S.A.
- Jargut Sp. z 0.0.

17. OBIEKT ,,P” - Terminal Naftowy PERN

gtowny uzytkownik:
- PERN ,,Przyjazn” S.A.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Spoki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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Przepustka osobowa - stala

1) pracownicy ZMPG S.A.

P 0 RI @ i |IMIE | NAZWISKO
® 00 @—— FIRMA
® | UPRAWNIWNIA ,W*°,T" ,S”
‘n ,@@ POLE ZOLTE
T~ @— | SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH
ﬁ |LPOLE NIEBIESKIE
@— POLE DODATKOWE
marka samochodu i nr rejestracyjny
.——| MARKA POJAZDU

Zarzad Morskiego Portu Gdansk SA
ul. Zamknieta 18, 80-955 Gdansk, tel. 58 737 9300
Niniejsza karta identyfikacyjna jest wtasnoscig ZMPG SA.

W przypadku zgubienia/znaleziepia kai simy natychmiast
powiadomi¢ jednostke ochron 58 737 7640
@ o UWAGI

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Spoki Zarzgd Morskiego Portu Gdarisk S.A.
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2) kontrahenci

IMIE | NAZWISKO

FIRMA

POLE 20LTE

UPRAWNIWNIA ,W” T ,S”

LPOLE NIEBIESKIE

SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH

POLE DODATKOWE

MARKA POJAZDU

70
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Przepustka na pojazd - stala

1) pracownicy ZMPG S.A.

PORT ©
GDANSK

(] 00 ®
® UPRAWNIWNIA ,W” ,S”
@ POLE ZOLTE
kt

——————— SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH
|LPOLE NIEBIESKIE

@———— POLE DODATKOWE

.——| MARKA POJAZDU

Pt

marka

i nr rej yiny

Zarzad Morskiego Portu Gdansk SA

ul. Zamknieta 18, 80-955 Gdansk, tel. 58 737 9300
Niniejsza karta identyfikacyjna jest wtasnoscig ZMPG SA.

W przypadku zgubienia/znalezienia karty prosimy natychmiast

powiadomi¢ jednostke ochrony p u - @737 7640
@ *

UWAGI
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2) kontrahenci

POLE 20LTE

O ? FIRMA
@ | UPRAWNIWNIA W~ ,.S”

LPOLE NIEBIESKIE

SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH

POLE DODATKOWE

MARKA, MODEL POJAZDU

UWAGI
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Przepustka osobowa — okresowa

PORT @ @——1 IMIE | NAZWISKO

GDANSK —

o0 ( 1 1 ] | ommm—
UPRAWNIWNIA W" ,T" ,S”
[ — POLE 2OLTE

marka samochodu i nr rejestracyjny

! ;W@ @—————————| SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH
POLE NIEBIESKIE
@ POLE DODATKOWE

@—————— MARKA POJAZDU

Zarzad Morskiego Portu Gdansk SA

ul. Zamknieta 18, 80-955 Gdansk, tel. 58 737 9300
Niniejsza karta identyfikacyjna jest wtasnoscia ZMPG SA.

W przypadku zgubienia/znalezienia karty prosimy natychmiast

powiadomi¢ jednostke ochrony portu - nr te: 58 737 7640
? 2 @ Lg UWAGI
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Przepustka na pojazd — okresowa

PORT ®

GDANSK

. . . . ’—_ FIRMA
° | UPRAWNIWNIA ,W” ,,S”
S s POLE 20LTE

o— SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH

LPOLE NIEBIESKIE

@ POLE DODATKOWE

marka samochodu i nr rejestracyjny

.——| MARKA, MODEL POJAZDU

Zarzad Morskiego Portu Gdansk SA

ul. Zamknigta 18, 80-955 Gdansk, tel. 58 737 9300
Niniejsza karta identyfikacyjna jest wlasnosciag ZMPG SA.

W przypadku zgubienia/znalezienia karty prosimy natychmiast
powiadomi¢ jednostke ochrony portu - nr tel. 58 737 7640

@ @ [owae
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Przepustka osobowa/na pojazd - okresowa (do 30 dni) — wersja

papierowa

PORT® [ - ] [ IMIE | NAZWISKO |

PRZEPUSTKA
OKRESOW
CZASOWA

GDANSK ! - |
0000000 (00YANTXT) | FIRMA
obiel
g@@ UPRAWNIENIA ,W" ,T" 5"
POLA ZOETE

[ ]

SYMBOLE OBIEKTOW
PORTOWYCH

POLE DODATKOWE

ADNOTACJE DODATKOWE

MARKA SAMOCHODU |

Iy

Przepustka jednorazowa

1) Wystawiona przez system komputerowy
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FORT GDANSK - BRAMA
MR &

PRZEPUSTKA
JEDNORAZOWA
60SC/VISITOR

NR EWIDENCYJNY:

IMIE:
NAZWISKD:

UPRAWNIONY DO
JEDNORAZOWEGD WSTEPU
NA TEREN OBIEKTU
FORTOWEGD

CEL WIZYTY:

DO =
MARKA SAMOCHODU:

NR REJESTRACYJNY:

NUMER NACZEPY:

CZAS WEJSCIA
(WJRZDU?

WYDAE:

CZAS WYJSCIR
CWYJRZDU?

PIECZEC IMIENNA I
FODPIS WIZYTOWANEGD

2) wystawiona recznie

PORT GDANSK - BRAMA

MR =

PRZEPUSTKA
JEDNODNIOWA
60$C/VISITOR 24

NR EWIDENCYJNY:

IMIE:
NAZWISKD:

UPRAWNIONY DO
WIELOKROTNEGD WSTEPU
NA TEREN OBIEKTU

PORTOWEGD

CEL WIZYTY:

DO=

MARKA SAMOCHODU:

NR REJESTRACYJNY:

NUMER NACZEPY:

CZAS WEJSCIA

CWJRZDUD

WYDRAE:

CZAS WYJSCIA

(WYJRZDU?

PIECZEC IMIENNA I
PODPIS WIZYTOWRNEGO
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Przepustka jednorazowa Nr ...

GOSC/VISITOR e,

WYHANG . 1ovvreirieii et
Imie i nazwisko

UdaJe SIE O & oo e

Data i Godzina wejscia .............ccovvee. MP i

Godzina WyjsCia  ....ccvvveiiiiiiiiei MP i,
Podpis zafatwiajgcego

Cel wizyty:

podpis zafatwiajgcego
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Przepustka GOSC — dla 0s6b odwiedzajacych budynek Dyrekcji ZMPG S.A.

Niniejszy dokument jest wfasnoscig Spoki Zarzgd Morskiego Portu Gdarsk S.A.




@

PORT
GDANSK

Wzory przepustek osobowych, samochodowych
oraz jednorazowych

Zalkacznik nr 2

do Instrukcji ruchu osobowego,
materiafowego oraz pojazdéw
na terenach portowych Zarzgdu
Morskiego Portu Gdarisk S.A

Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A.

Strona; 11/ 12

Przepustka GOSC - Rada Nadzorcza.

©

PORT
GDANSK

Zarrad Morskiego Portu Gdansk A
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Przepustka GOSC - Inne.

PORT
GDANSK

Zarzad Morskiego Portu Gdansk SA
ul. Zamknigta 18, 80-955 Gdarsk, tel. 587 379 300
rta identyfikacyjna jest wlasnoscig ZMPG SA.
zgubienia/znalezienia karty prosimy natychmiast
powiadomic jednostke ochrony portu - nr tel. 587 377 640
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